工業設計系工作教室借用辦法

107學年度第1學期第5次系務會議訂定(108.01.14)
一、本辦法所稱之工作教室(以下簡稱本教室)空間編號為D-B110，不包含D-B113
   模型工廠機器設備操作區部分。

二、本教室的申請借用時間為當日pm 22：00至次日am 8：00止，因借用期間
    為課餘時間，故無課程指導老師及工廠管理人員在現場指導與進行安全監
    督，借用申請人必須確實遵守朝陽科技大學工業設計系工廠安全衛生使用手
    冊中，實習工廠安全衛生通則中之相關規定，並注意自身工作之安全。
三、借用本教室之申請人，必須先行參加本校環境安全衛生處所舉辦之職業安全
    衛生教育訓練，並通過考題測驗合格，依規定穿著工作服、口罩及包覆式鞋
    子，並填寫借用申請表後，始得申請借用，如服裝不整者（著拖鞋、涼鞋、
    短褲、頭髮散漫）不得申請借用。

四、借用申請負責人，需在當日pm 21：00前完成填寫借用申請表程序，並繳交
    借用保證金500元整後，將本教室鑰匙交予負責人，於次日須繳回該鑰匙。
五、所有借用人員需在當日pm 21：30至管理室前集合，由工廠管理人員檢查安
    全項目工作服、口罩及包覆式鞋子，檢查未通過者，不得進入本教室使用。

六、借用申請採違規記點制，未依規定申請擅自進入本教室者，未穿著工作服、
    口罩及包覆式鞋子或服裝不整者（如著拖鞋、涼鞋、短褲、頭髮散漫），使
    用過後未確實打掃借用區域環境者，違規記點1點，1學期違規記點達2點
者，該學期不得申請借用及進入本教室工作。
七、借用人員須善盡借用與使用本教室區域後環境清潔之責，未確實打掃乾淨
    者，立即登記所有借用人員違規點數1點，工廠管理人員會通知借用申請負
    責人，由其通知其他借用人員，必須在借用次日pm12:00前，完成借用區
    域之清潔打掃，經檢查確實打掃乾淨，退還保證金500元，逾期未打掃者，
    扣押保證金500元。
八、扣押之500元保證金，將用於請工讀生打掃清潔費用之支付及購買維護本教
    室清潔用具之用，收支明細表張貼公告於模型工廠公佈欄，所剩盈餘，全數
    納入工業設計系系學會工廠耗材專款帳戶中專款專用。

九、本辦法經系務會議通過，公佈後生效，修正時亦同。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
